


 
 
 

รายงานผลงานท่ีเปนแบบอยางที่ดี (Best Practice) 
เรื่อง 

การจัดการระบบการจองหองประชุมแบบออนไลน โรงเรียนเพชรพิทยาคม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานอาคารสถานที่ กลุมบริหารทั่วไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โรงเรียนเพชรพิทยาคม อำเภอเมือง จังหวัดเพชรบูรณ 
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเพชรบูรณ 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
กระทรวงศึกษาธิการ 



คำนำ 
 

รายงานการปฏิบัติที่เปนแบบอยางที่ดี (Best Practice) ฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพ่ือนำเสนอแนวทางและวิธีการ
ปฏิบัติที่มีประสิทธิภาพในการดำเนินงานดานตาง ๆ  ของโรงเรียนเพชรพิทยาคม โดยมีเปาหมายเพื่อนำเสนอ 
ผลการปฏิบัติที่ดี เผยแพรความรูและประสบการณตอหนวยงานทางการศึกษาอื่น ๆ ใหสามารถนำไปปรับใช 
เพื ่อพัฒนาคุณภาพงานดานการจัดการศึกษา โดยเนื ้อหาของรายงานนี ้ครอบคลุม 8 องคประกอบ ไดแก  
(1) ชื่อผลงานที่เปนแบบอยางที่ดี (2) วัตถุประสงคที่สอดคลองกับตัวชี้วัดและมาตรฐาน (3) กระบวนการหรือ
ขั้นตอนการดำเนินงาน (4) วิธีประเมินผล (5) ผลการดำเนินงานที่สงผลที่ดีตอผูเรียนหรือสถานศึกษา (6) ปจจัย
หรือสิ่งสนับสนุนใหเกิดความสำเร็จ (7) ชื่อบุคคลหรือหนวยงานภายนอกที่ใหการยอมรับ และ (8) การเผยแพร
แบบอยางที่ดี ทั้งนี้เพื่อสะทอนในการดำเนินงานที่เปนระบบ สามารถพัฒนาปรับปรุง และยกระดับการทำงาน 
ไดอยางมีประสิทธิภาพ 

 

ขอขอบคุณ ผูที่มีสวนเกี่ยวของในการจัดทำรายงานฉบับนี้ ประกอบดวย คณะผูบริหาร คณะกรรมการ
บริหารโรงเรียน ผูปฏิบัติงาน ผูใหขอมูลประกอบการดำเนินงาน ตลอดจนผูสนับสนุนที่เกี่ยวของทุกฝาย ความ
รวมมือเหลานี้ เปนสวนสำคัญที่ชวยใหรายงานฉบับนี้มีความสมบูรณและเปนประโยชน หวังเปนอยางยิ่งวา
รายงานฉบับนี้ จะเปนเครื่องมือสำคัญในการสรางแรงบันดาลใจใหสรางงาน ดานการสงเสริมและพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาดานตาง ๆ ไดอยางยั่งยืน 
 
 

ผูจัดทำ 
    (งานอาคารสถานที่ กลุมบริหารทั่วไป) 
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รายงานผลงานที่เปนแบบอยางที่ดี (Best Practice) 
 

1. ชื่อผลงานที่เปนแบบอยางที่ดี 
การจัดการระบบการจองหองประชุมแบบออนไลน โรงเรียนเพชรพิทยาคม 

ผูรับผิดชอบโครงการ งานอาคารสถานที่ กลุมบริหารทั่วไป โรงเรียนเพชรพิทยาคม 
 

2. วัตถุประสงคท่ีสอดคลองกับตัวชี้วัดและมาตรฐาน 
-  เพ่ือใหการบริการใชหองประชุมและอาคารสถานที่ เกิดประโยชนสูงสุดแกนักเรียนและ

ผูรับบริการ 
 

3. กระบวนการหรือขั้นตอนการดำเนินงาน 
 
       ผูรับผิดชอบ  หลักฐาน  
 
 

ผูขอใช  เว็บไซต 
https://www.pks.ac.th/
   

 
          ผูขอใช        บันทึกขอความ 
  
 
        เจาหนาที่ธุรการ       บันทึกขอความ 
  
 
         เจาหนาที่ธุรการ     บันทึกขอความ 
 
 
               เจาหนาที่ธุรการ   ระบบจองหองประชุมออนไลน 
 
 
           เจาหนาที่ธุรการ   ระบบจองหองประชุมออนไลน 
 
        

เจาหนาที่ธุรการ     -    
 
 
         ผูขอใช  แบบประเมินความพึงพอใจ 
 
 

เริ่มตน 

เช็คขอมูลหองประชุม 
ผานเว็บไซต https://www.pks.ac.th/ 

จัดทำบันทึกขอความขอใชหองประชุม 

รองผูอำนวยการกลุมบริหารทั่วไป 
อนุมัติบันทึกขอความ 

 

เสนอผูอำนวยการโรงเรียน 

เจาหนาทีธุ่รการลงจองหองประชมุในระบบออนไลน 

เจาหนาที่ธุรการอนุมัติในระบบออนไลน 

เจาหนาทีธุ่รการประสานงานอาคารสถานที่  
และเจาหนาที่โสตทัศนศึกษา 

ประเมินความพึงพอใจ 
ผาน google forms 

สิ้นสุด 
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ภาพตัวอยาง 
 

 
 

4. วิธีประเมินผล 
หลังการใชหอประชุมเสร็จ ผูขอใชตองดำเนินการประเมินความพึงพอใจในดานการบริการอาคาร

สถานที่ เพื่อนำผลการประเมินมาปรับปรุงแกไขหรือพัฒนาตอไป 
 

5. ผลการดำเนินงานที่สงผลท่ีดีตอผูเรียนหรือสถานศึกษา 
โรงเรียนเพชรพิทยาคม มีหองประชุม ดังนี้ หองประชุมสำนักงานอำนวยการ หองโสตทัศนศึกษา 

หอประชุมดอกแกว และหอประชุมเพชร ระบบการจัดการหองประชุมออนไลน สงผลใหการเขาใชหอง
ประชุมเกิดประโยชนสูงสุดตอการดำเนินกิจกรรมตางๆ ที่จะเกิดข้ึนภายในโรงเรียน และหนวยงานภายนอก 
อยางเปนระบบ 
 

6. ปจจัยหรือสิ่งสนับสนุนใหเกิดความสำเร็จ 
 ๑) ความเสถียรของระบบเครือขายสัญญาณอินเตอรเน็ต 

ระบบเครือขายคอมพิวเตอรชวยใหเกิดการแชรขอมูลของอุปกรณแตละเครื่องใหเกิดความสะดวก
มากยิ่งข้ึน ระบบเครือขายจึงชวยสงผลดีตอการทำงานโดยเฉพาะการทำงานรวมกันภายในองคกร และ
ภายนอกองคกรท่ีตองใชขอมูลในการทำงาน และการติดตอสื่อสาร  
 ๒) ระบบเซิรฟเวอร (Server) ของขอมูล 
 เปนอุปกรณที่ใชในการจัดการ ประมวลผล จัดเก็บ และ สงขอมูลระหวางคอมพิวเตอรหรืออุปกรณ
ตาง ๆ ในเครือขาย การใช Server ชวยใหสามารถเขาถึงขอมูลไดงายและรวดเร็ว และสามารถแชรขอมูล
ระหวางผูใชงานภายในองคกรได 
 3. วัสดุอุปกรณในการจัดหองประชุม 
 ในการจองหองประชุมออนไลนผูขอใชมีการระบุอุปกรณโสตทัศนูปกรณ เชน ไมโครโฟน เครื่อง
ฉาย คอมพิวเตอร กลองโทรศัพท ฯลฯ รวมทั้ง โตะ เกาอี้ เพ่ือดำเนินกิจกรรมนั้นๆ ใหสำเร็จลุลวงไปดวยดี  
 4. งบประมาณ 
 งบประมาณมีความสำคัญและเปนประโยชนตอการบริหารงานสามารถนำเอางบประมาณมา 
ใชเปนเครื่องมือในการบริหารงานใหดีขึ้น งานอาคารสถานที่มีการจัดงบประมาณเพ่ือรองรับในการปรับปรุง
ซอมแซมวัสดุอุปกรณท่ีบางรายการมีการชำรุด เพื่อความปลอดภัยในการใชงานที่ยาวนาน  
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7. ชื่อบุคคลหรือหนวยงานภายนอกท่ีใหการยอมรับ 
1) สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเพชรบูรณ 
2) สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเพชรบูรณ 
3) สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเพชรบูรณ 
4) เทศบาลเมืองเพชรบูรณ 
5) สำนักวัฒนธรรมจังหวัดเพชรบูรณ 
6) มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธริาช 
7) มหาวิทยาลัยนเรศวร 
8) สำนักงานลูกเสือจังหวัดเพชรบูรณ 
9) ดร.บัณฑิต รร.เอกชน 

 
8. การเผยแพรแบบอยางท่ีด ี

การดำเนินการผานเว็บไซตโรงเรียน www.pks.ac.th และเพจ Facebook  
โรงเรียนเพชรพิทยาคม  
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ภาคผนวก 

 
- ตัวอยางภาพระบบจองหองประชุมออนไลน 
- หนังสือขอเขาศึกษาดูงาน 
- ภาพถาย 
- สรุปขอมูลการเขาใชระบบจองหองประชุมออนไลนโรงเรียนเพชรพิทยาคมป 2564 -2566 
- ตัวอยางบันทึกขอความ 
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ภาพตัวอยาง การเช็คขอมูลหองประชุมโรงเรียนเพชรพิทยาคม 
 

 
 

เช็คขอมูลหองประชุมผานเว็บไซต https://www.pks.ac.th/ 
 

 
 

เช็คขอมูลหองประชุมผานเว็บไซต https://www.pks.ac.th/ 
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ภาพตัวอยาง การเขาใชงานระบบการจองหองประชุมออนไลนโรงเรียนเพชรพิทยาคม 
 

 
 

Admin เขาระบบเพื่อลงจองหองประชุมตามบันทึกขอความ 
 

 
 

Admin บันทึกขอมูลการจองหองประชุมในระบบพรอมบันทึก 
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หนาตางแสดงขอมูลการจองหองประชุมในระบบ 
รอการอนุมัติ 

อนุมัติ 
 

 
 

Admin ตรวจสอบขอมูลการจองหองประชุม 
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Admin กดอนุมัติการจองหองประชุม 
 

 
 

ระบบอนุมัติการจองหองประชุมเรียบรอย 
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หนังสือการเขาศึกษาดูงานกลุมบริหารทั่วไป (กลุมงานอำนวยการ) 
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ภาพตัวอยางการเขาศึกษาดูงานกลุมบริหารท่ัวไป (กลุมงานอำนวยการ) 
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สรุปขอมูลการเขาใชระบบจองหองประชุมออนไลนโรงเรียนเพชรพิทยาคมป 2564 -2566 
 

 
 

ปการศึกษา 2564 
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ปการศึกษา 2565 
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ปการศึกษา 2566 
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ตัวอยางบันทึกขอความ 
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