
 บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ โรงเรียนเพชรพิทยาคม  อำเภอเมือง  จังหวัดเพชรบูรณ์   
              วันที่........... เดือน........................... พ.ศ................ 
เรื่อง  ขอชี้แจงกรณีไม่ปรากฏข้อมูลการลงเวลาปฏิบัติราชการด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
 

 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนเพชรพิทยาคม 

 ด้วยข้าพเจ้า............................................................................... ตำแหน่ง.......................... ........................... 
กลุ่มสาระการเรียนรู้.................................................................................................... ขอชี้ แจงกรณีไม่ปรากฎข้อมูล 
การลงเวลาปฏิบัติราชการด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ในวันที่.......... เดือน................................. พ.ศ.................. ดังนี ้
   ไม่ปรากฏข้อมูลการลงเวลาปฏิบัติราชการ ก่อนเวลา 08.15 น. 
   ไม่ปรากฏข้อมูลการลงเวลาปฏิบัติราชการ หลังเวลา 16.30 น. 
 
 

 เนื่องจาก.................................................................................................................... ................................. 
.................................................................................................................................................................................. 
 พร้อมนี้ได้แนบหลักฐานประกอบการพิจารณา จำนวน............ฉบับ (พยาน/หลักฐาน ถ้ามี) ดังนี้ 
 1. .......................................................................................................................... ..................................... 
 2. .......................................................................................................................... ..................................... 
 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
   

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 

 ลงชื่อ      
 (........................................................) 
 ตำแหน่ง ..................................... ..................      
 

ความคิดเห็นของงานสถิติข้อมูลปฏิบัติราชการ ความคิดเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 
 

................................................................................ .. .........................................................................................  

................................................................................ .. .........................................................................................  
 

 ลงชื่อ ลงชื่อ 
 (นางสาวทิพย์สุดา  เมฆประยูร) (นางขนิษฐา  พิมรัตน์) 
 ผู้ตรวจสอบข้อมูล รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 
 

ความคิดเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียนเพชรพิทยาคม 
 

............................................................................................................................. ...................................................... 

............................................................................................................................. ...................................................... 
 

 ลงชื่อ 
 (นายพีระวัตร  จันทกูล) 
 ผู้อำนวยการโรงเรียนเพชรพิทยาคม 
 


