
 บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ โรงเรียนเพชรพิทยาคม  อำเภอเมือง  จังหวัดเพชรบูรณ์   

ที่  ศธ 04325.01/บค                วันที่............. เดือน.................................... พ.ศ..................... 

เร่ือง  ขออนุญาตเปลี่ยนแปลงวนัปฏิบัตงิาน 
 

 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนเพชรพิทยาคม 
 

 ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)..................................................................................................................  ลูกจ้างชั่วคราว 
ตำแหน่ง.................................................................................................................... โรงเรียนเพชรพิทยาคม   

มีความประสงค์ขอเปลี่ยนวนัปฏิบัติงานของวันที่................. เดือน.................................................. พ.ศ..............................   
และจะมาปฏิบตัิงานแทนในวันที่................... เดือน............................................ พ.ศ.............................  เหตุผลที่ต้องมาปฏบิัติงาน  
ในวันดังกลา่วเพราะ......................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................................................ 
  

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 
 

 ลงชื่อ      
 (....................................................................) 
 ตำแหน่ง.....................................................................................      
 

ความคิดเห็นของหัวหน้างาน.................................................. ความคิดเห็นของรองผู้อำนวยการ………………………………………. 
 

.................................................................................................. ................................................................................................... 

.................................................................................................. ................................................................................................... 
 

 ลงชื่อ ลงชื่อ 
 (..............................................................) (................................................................) 
 หัวหน้างาน.................................................................... รองผู้อำนวยการ........................................................... 

 
ความคิดเห็นของหัวหน้างานสถิติข้อมูลปฏิบัติราชการ ความคิดเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 
 

..................................................................................................... ..................................................................................................... 

..................................................................................................... ..................................................................................................... 
 

 ลงชื่อ ลงชื่อ 
 (นางแววตา  ลีกีรติกลุ) (นางขนิษฐา  พิมรัตน์) 
  หัวหน้างานสถิติข้อมูลปฏิบัติราชการ รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 
 

 

ความคิดเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียนเพชรพิทยาคม 
 

................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................... 
 

 ลงชื่อ 
 (นายพีระวัตร  จันทกลู) 
 ผู้อำนวยการโรงเรียนเพชริทยาคม 


