[image: ]
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     โรงเรียนเพชรพิทยาคม	อำเภอเมือง      จังหวัดเพชรบูรณ์  
ที่  ศธ 04270.01/.................................     วันที่.......................เดือน...............................................พ.ศ……....................
เรื่อง    ขออนุญาตไปราชการ
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนเพชรพิทยาคม

ด้วยข้าพเจ้า....................................................................ตำแหน่ง.................................. โรงเรียนเพชรพิทยาคม
1.............................................................................ตำแหน่ง.................................. โรงเรียนเพชรพิทยาคม
2.............................................................................ตำแหน่ง.................................. โรงเรียนเพชรพิทยาคม
3.............................................................................ตำแหน่ง.................................. โรงเรียนเพชรพิทยาคม
4.............................................................................ตำแหน่ง.................................. โรงเรียนเพชรพิทยาคม

ตามหนังสือ……………....…......................................................................…....…………………….…………….……..
ที่......................................ลงวันที่.....…….....................................เรื่อง................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................
ได้ไปปฏิบัติราชการที่................................................................................อำเภอ..........................จังหวัด...........................
ตั้งแต่วันที่..............เดือน................................พ.ศ...................ถึงวันที่..............เดือน................................พ.ศ....................

	     ทั้งนี้ ได้แลกคาบสอนเรียบร้อยแล้ว และขออนุญาตเดินทางโดย
  รถยนต์ส่วนกลาง  รถตู้  หมายเลขทะเบียน.............................จังหวัด.................................................
	        รถยนต์ส่วนตัว     หมายเลขทะเบียน......................................จังหวัด..................................................
		  สาเหตุที่ไปโดยรถยนต์ส่วนตัว...............................................................................................................
  รถโดยสารประจำทาง		  อื่นๆ.........................................................................................

               จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

				               ลงชื่อ....................................................
					    (………...................................................)
					    ตำแหน่ง ...............................................

	 ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน
    ทราบ เห็นสมควรพิจารณาอนุญาต
         อนุญาต   
         ไม่อนุญาต เนื่องจาก..........................................
      
                                                                             ลงชื่อ...............................................
                                                                                      (นางสุพิชญา  เหล็กแดง)
                                                                              รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ

	ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน
         อนุญาต.............................................................
         ไม่อนุญาต เนื่องจาก.........................................

                                                                             ลงชื่อ...............................................
                                                                                   (นายพีรพัฒน์  วัชรินทรางกูร)
                                                                              ผู้อำนวยการโรงเรียนเพชรพิทยาคม
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