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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     โรงเรียนเพชรพิทยาคม
อำเภอเมือง     จังหวัดเพชรบูรณ์  
ที่  ศธ 04270.01/.................................     วันที่..............เดือน................................................พ.ศ..................
เรื่อง    การแลกคาบสอน การจัดสอนแทน
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนเพชรพิทยาคม
 ด้วยข้าพเจ้า..................................................................................................ตำแหน่ง..................................ขออนุญาตแลกคาบสอน จัดสอนแทน  รวมเป็นเวลา....................วัน  รวม..................คาบ 
( เนื่องจาก  ไปปฏิบัติราชการที่ หน่วยงาน...............................................................................................
อำเภอ............................จังหวัด............................วันที่......................เดือน...................................................พ.ศ...............
เรื่อง..................................................................................................................................................................................... 
 ( เนื่องจาก  ลากิจส่วนตัว/ ลาป่วย
	วัน เดือน ปี
	คาบที่
	ห้อง
	วิชา
	ครูผู้สอนแทน

	
	
	
	
	ชื่อ-สกุล
	ลงชื่อรับทราบ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต




               ลงชื่อ...................................................ครูประจำวิชา





  (..................................................................)
	 ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้
   - ได้ตรวจสอบคาบสอนแล้ว เห็นสมควรพิจารณา
       (  อนุญาต   (  ..................................................
                       ลงชื่อ...............................................
                    (............................................................)
             หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้..............................
	        ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน
        - เห็นสมควรพิจารณา
         (  อนุญาต   (  ...............................................
                        ลงชื่อ..................................................
                               (นางสุพิชญา  เหล็กแดง)
                        รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ

	                                                   ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน
                                                       (  อนุญาต   (  ..................................................      
                                                                                       ลงชื่อ..................................................
                                                                                               (นายชัยชาญ  ปัญญาพวก)
                                                                                       ผู้อำนวยการโรงเรียนเพชรพิทยาคม


