
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   โรงเรียนเพชรพิทยาคม     อ าเภอเมือง      จังหวัดเพชรบูรณ์ 
ที ่  04270.01/……………………………….    วันที่..................เดือน....................................................... พ.ศ............................ 
เรื่อง  รายงานผลงานนักเรียน 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนเพชรพิทยาคม     
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. เกียรติบัตร (ถ้ามี).................................................................................  จ านวน.............ฉบับ 
  2. ภาพถ่าย...............................................................................................  จ านวน.............ภาพ 
 

ด้วยข้าพเจ้า.............................................................................................ต าแหน่ง............................................ 
โรงเรียนเพชรพิทยาคม  พร้อมด้วย 

1.......................................................................................ต าแหน่ง............ ..................โรงเรียนเพชรพิทยาคม 
2.......................................................................................ต าแหน่ง....... .......................โรงเรียนเพชรพิทยาคม 
ตามหนังสือ/ค าสั่ง.............................................................................................................................................  

................................................................ที.่............./................ลงวันที่...........เดือน............................................พ.ศ............ 
เรื่อง......................................................................................................................................................... .............................. 
ได้มอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่.................................................................................................................................................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…..….. 
ระหว่างวันที่.............เดือน.......................................พ.ศ............................. ณ...................................................................... 
.............................................................อ าเภอ............................................จังหวัด................................................................ 
 

บัดนี้ ปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าวได้เสร็จเรียบร้อยแล้ว  จึงขอรายงานผลงานนักเรียน  ดังนี้ 
กิจกรรม/งาน............................................................................... ..........................................................................................  
หน่วยงานที่ให้รางวัล......................................................................................................... .................................................... 
เมื่อวันที่............................เดอืน...................................................................พ.ศ.................... ........................... 
 

ชื่อ/ประเภทรางวัล ได้รับรางวัล/ระดับ ชื่อ-สกุลนักเรียน ห้อง ครูผู้สอน 
     
     
     
     
     
     
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
               ลงชื่อ..................................................ผู้รับผิดชอบ 
               (…………………..……..………..…………..………….) 
                                                                        ต าแหน่ง.................................................. 



2 
 

ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………….. 
 
                  ลงชื่อ............................................. ..... 
                  (………………………………………………………..) 
           หัวหน้ากลุ่มสาระฯ..........................................  

ความเห็นของรองผู้อ านวยการโรงเรียน 
………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………. 
 
                  ลงชื่อ...............................................  
                           (นางสุพิชญา  เหล็กแดง) 
                   รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 

 
ความเห็นของผู้อ านวยการโรงเรียน 
………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………….…..….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………….…..….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………….…..….. 
 
 
 

              ลงชื่อ............................................ 
                        (นายชัยชาญ  ปัญญาพวก) 
                                                                         ผู้อ านวยการโรงเรียนเพชรพิทยาคม 


